Ogolne warunki swiadczenia ustug prawnych i podatkowych przez
Ginelli Wienskowski Sobczak Radcy Prawni i Doradcy Podatkowi S.K.A.
z siedziba w Poznaniu

Niniejsze ogodlne warunki $wiadczenia ustug prawnych i podatkowych, zwane dalej ,,Warunkami”,
okreslaja zasady $wiadczenia ustug prawnych i podatkowych przez kancelari¢ prawno-podatkowa
dzialajaca pod firma: Ginelli Wienskowski Sobczak Radcy Prawni i Doradcy Podatkowi spotka
komandytowo-akcyjna z siedziba w Poznaniu, przy ul. Poplinskich 10/6, 61-574 Poznan, wpisang do
rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan
Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu Wydzial VIII Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
0000966797, NIP 7831856084 oraz REGON 521857958.

§1 Definicje

W Warunkach stosuje si¢ nastgpujace definicje:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.

2.1.

Kancelaria lub Kancelaria GWS — kancelaria prawno-podatkowa dziatajaca pod firma: Ginelli
Wienskowski Sobczak Radcy Prawni i Doradcy Podatkowi spotka komandytowo-akcyjna z
siedzibg w Poznaniu, przy ul. Poplinskich 10/6, 61-574 Poznan, wpisana do rejestru
przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy Poznan Nowe Miasto i
Wilda w Poznaniu Wydziat VIII Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem 0000966797,
NIP 7831856084 oraz REGON 521857958.

Klient — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie bedgca osobg prawng a
posiadajaca czesciowa zdolnos¢ prawng, bedaca strong umowy o $wiadczenie ustug prawnych
lub podatkowych zawartej z Kancelaria.

Konsument - oznacza Klienta, ktory jest osoba fizyczng i na ktorego rzecz Kancelaria ma
realizowaé Zlecenie niezwigzane z prowadzong przez niego dziatalnoscig gospodarcza lub
zawodowa.

Umowa — umowa o $wiadczenie ustug prawnych lub podatkowych zawarta pomigdzy
Kancelarig a Klientem, na podstawie ktorej Kancelaria zobowigzana jest wykonac Zlecenie.
Zlecenie — ustuga doradztwa prawnego lub podatkowego wykonywana na rzecz Klienta przez
Kancelarie, polegajaca w szczeg6lnosci na udzielaniu konsultacji prawnych lub podatkowych,
sporzadzaniu, opracowywaniu 1 redagowaniu projektow dokumentacji prawnej lub
podatkowej, pism procesowych, pism w postepowaniach podatkowych, wnioskéw o
udzielenie wigzacych interpretacji prawa podatkowego, oraz reprezentowania Klienta we
wszelkich postepowaniach przed sagdami i urzedami, jak rowniez w toku prowadzonych przez
Klienta negocjacji i procesow transakcyjnych.

Wspolnik Kancelarii — kazdy komplementariusz Kancelarii.

Prawnik Kancelarii — Wspodlnik Kancelarii, radca prawny, adwokat, doradca podatkowy,
aplikant radcowski, aplikant adwokacki lub inna osoba wspotpracujaca lub zatrudniona przez
Kancelarie wykonujgca czynnosci zwigzane z realizacjg Zlecenia.

§2 Umowa i Warunki
Kancelaria i Klient mogg zawrze¢ Umowe w dowolnej formie, w tym takze ustnie badZz za
posrednictwem srodkow porozumiewania si¢ na odlegtos¢ (poczta elektroniczna, sms etc.). W

przypadku zawarcia Umowy w formie pisemnej Kancelaria proponuje wzér Umowy,
podlegajacy obustronnemu uzgodnieniu.
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2.2.

2.3.

2.4.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Warunki bedg wigzac¢ strony Umowy, jezeli:

a) beda stanowi¢ zatacznik do Umowy, lub

b) zostang przywotane w tresci Umowy i1 dorgczone drugiej stronie przed zawarciem
Umowy; lub

c) o ile druga strong Umowy nie jest Konsument, jezeli Warunki zostang przywolane w

tresci Umowy z powotaniem si¢ na ich publikacje na stronie internetowej Kancelarii
(www.gws.net.pl).
Warunki, ktore zostaty doreczone lub udostgpnione Klientowi zgodnie z postanowieniami ust.
2.2 powyzej, obowiazuja Strony przy realizacji wszystkich kolejnych Zlecen przez Kancelarie
GWS na rzecz Klienta.
W  razie rozbieznosci migdzy postanowieniami Umowy i niniejszych Warunkow,
postanowienia Umowy maja znaczenie rozstrzygajace.

§3 Zasady wykonania Umowy

Kancelaria GWS zobowiazuje si¢ $wiadczy¢ ustugi prawne i podatkowe z nalezyta
staranno$cia, zgodnie z przepisami prawa i zasadami etyki obowigzujacymi w zawodach radcy
prawnego i doradcy podatkowego.

Kancelaria s$wiadczy ustugi w zakresie prawa polskiego. Kancelaria moze $wiadczy¢ ustugi w
zakresie prawa obcego, jezeli wyraznie okreslono to w Umowie.

O ile inaczej nie ustalono w Umowie, Kancelaria realizuje Zlecenie w terminie uzgodnionym
z Klientem, z uwzglednieniem zakresu prac oraz skomplikowania zagadnienia. Ponadto, w
przypadku postepowan sadowych lub administracyjnych Kancelaria wykonuje poszczegdlne
czynno$ci w ramach realizacji Zlecenia z uwzglednieniem terminéw wynikajacy z termindw
ustawowych lub termindw wyznaczanych przez sady lub organy prowadzace dane
postgpowanie.

Swiadczenie ustug prawnych i podatkowych jest oparte na rozumieniu przez Wspélnikow i
Prawnikow Kancelarii przepisow prawa, praktyki ich stosowania, orzecznictwa oraz
interpretacji przepisow prawa — aktualnych w chwili realizacji Zlecenia. Kancelaria nie jest
zobowigzana do aktualizowania udzielonych w ramach Zlecenia porad oraz informacji pod
katem pozniejszych zmian stanu prawnego, chyba ze Umowa stanowi inaczej. Kancelaria nie
ponosi odpowiedzialnosci za skutki wykonanego Zlecenia, jezeli nastapity one w wyniku
zmian przepisOw prawa, praktyki ich stosowania, orzecznictwa lub zmian interpretacji
przepisow prawa przez stosujace je sady lub organy, ktére miaty miejsce po wykonaniu
Zlecenia.

O ile Umowa nie stanowi inaczej, Kancelaria decyduje o przydzieleniu poszczegdlnych zadan
Prawnikom Kancelarii. Umowa moze okre§laé osobe prowadzacg, ktora koordynuje
swiadczenie ustug na rzecz Klienta.

Kancelaria moze powierzy¢ wykonanie Zlecenia w catosci lub w czesci osobie trzeciej wtedy,
gdy to wynika z umowy. W takim wypadku Kancelaria obowigzana jest zawiadomic
niezwlocznie Klienta o tej osobie trzeciej i 0 miejscu jej zamieszkania (siedzibie), o ile
informacje te nie zostalty wskazane w Umowie. Powierzenie wykonania Zlecenia w catosci
lub w cze$ci osobie trzeciej na zasadach okre§lonych w niniejszym ust. 3.6 Warunkow ma taki
skutek, ze Kancelaria odpowiedzialna jest tylko za brak nalezytej staranno$ci w wyborze
zastegpcy (zastosowanie bedzie miat art. 738 kodeksu cywilnego).

Ustugi w zaleznoS$ci od ich zakresu §wiadczone bedg w postaci:

a) konsultacji telefonicznych;

b) korespondencji elektronicznej (przez poczte elektroniczng);
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3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

4.1.

4.2.

c) przygotowania opinii /raportdéw /memorandow/ umow /pozostatych dokumentow;
d) podejmowania czynnosci przed sadami, organami podatkowymi i administracyjnymi;
e) bezposrednich spotkan, w tym przy pomocy s$rodkow komunikacji na odleglosé
(platform komunikacyjnych online).
Ustugi beda realizowane na podstawie stanu faktycznego przedstawionego przez Klienta oraz
udostepnionych przez Klienta dokumentéw i informacji. Klient zobowigzuje si¢ do
wspoltdziatania z Kancelarig w zakresie niezbednym do wykonania Zlecenia, w szczegdlno$ci
do przekazania Kancelarii wszystkich dostepnych mu informacji i dokumentéow dotyczacych
Zlecenia, oraz wypetnienia innych uzgodnionych w Umowie zobowigzan. O ile Umowa nie
stanowi inaczej, Kancelaria GWS nie jest zobowigzana do weryfikacji kompletnosci ani
prawdziwos$ci przekazywanych przez Klienta na potrzeby realizacji Zlecenia informacji lub
dokumentow. Kancelaria nie ponosi odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie Zlecenia spowodowane naruszeniem przez Klienta obowigzkéw, o ktorych mowa
w niniejszym ust. 3.8, w tym brakiem niezbednego wspoétdziatania Klienta, udzieleniem przez
Klienta nieprawdziwych lub niekompletnych informacji badz nieudzieleniem przez Klienta
informacji niezb¢dnych do prawidlowej realizacji Zlecenia.
W przypadku nieprzedtozenia Kancelarii wszystkich dokumentéw/informacji w okreslonym
terminie Zlecenie, jezeli bedzie to mozliwe, zostanie wykonane W oparciu 0 otrzymane
informacje lub materiaty. W przypadku, gdy Kancelaria na zadanie Klienta udziela porady w
skroconej formie lub terminie, Klient nie otrzymuje wszystkich informacji, ktore otrzymatby
gdyby Kancelaria sporzadzita pelng pisemng opini¢ w zakresie analizowanego zagadnienia.
Niewypetnienie lub nienalezyte wypetnienie przez Klienta uzgodnionych zobowigzan moze
skutkowa¢ opdznieniem w wykonaniu Zlecenia lub konieczno$cia podwyzszenia
wynagrodzenia Kancelarii.
Kancelaria GWS nie udziela porad odnosnie aspektow ekonomicznych, finansowych lub
biznesowych zleconej sprawy. Klient podejmuje decyzje o wdrozeniu porady Kancelarii na
podstawie wlasnej oceny aspektow i ryzyk ekonomicznych, finansowych, ksiggowych badz
biznesowych danej sprawy.
O ile strony nie uzgodnig inaczej, korespondencja migdzy Klientem a Kancelarig bgdzie
odbywac sie poczta elektroniczng na wskazane przez strony adresy poczty elektronicznej i
stanowi oficjalng korespondencje¢ traktowang na rowni z korespondencja w formie papierowe;j.
Kancelaria moze przesyla¢ Klientowi projekty dokumentéw sporzadzanych w ramach
realizacji Zlecenia, w tym projekty uméw lub pism, w celu umozliwienia Klientowi
zgloszenia komentarzy. Przestanie finalnej wersji opinii/ raportdéw/ memorandow/
umow/pozostaltych dokumentéw w formie elektronicznej uznaje si¢ za wykonanie przez
Kancelari¢ Zlecenia w rozumieniu niniejszych Warunkow. Wersje finalng dokumentu moze
stanowi¢ przestany projekt, do ktdrego nie wniesiono zastrzezen w okre§lonym terminie.

§4 Konflikt interesow

Kancelaria zobowigzuje si¢, ze w czasie trwania Umowy zawartej z Klientem, we wszelkich
czynnosciach realizowanych na rzecz Klienta w ramach Zlecenia nie bedzie dziata¢ sprzecznie
z interesami Klienta.

Strony bedg informowac si¢ wzajemnie o wszystkich sytuacjach, ktore moga by¢ powodem
konfliktu intereséw miedzy Klientem lub powigzanymi z nim podmiotami a innymi klientami
obstugiwanymi przez Kancelaric GWS. W razie watpliwosci w tym zakresie Klient podejmuje
decyzje w przedmiocie kwalifikacji okreslonej sytuacji jako konfliktu interesow. W takim
wypadku Strony zgodnie ustalg sposob dalszego postgpowania.
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

§5 Wynagrodzenie

W Umowie Strony okreslaja wysoko$¢ wynagrodzenia w kwocie netto. Kwota netto
wynagrodzenia jest kazdorazowo powigkszana o nalezny podatek VAT w stawce
obowigzujacej w dacie wystawienia faktury VAT.

Jezeli wynagrodzenie jest okreslone w rownowartosci w ztotych polskich stawki wyrazonej w
walucie obcej, dla przeliczenia waluty obcej stosuje si¢ jej sredni kurs banku Kancelarii GWS
z dnia wystawiania faktury.

Strony mogg ustali¢ w Umowie, ze warunkiem przystgpienia do wykonania Zlecenia przez
Kancelarie jest wplata przez Klienta zaliczki. Brak wptaty zaliczki ma ten skutek, ze Umowe
uwaza si¢ za niezawartg, a Klientowi nie przystuguje wzgledem Kancelarii zadne roszczenie,
w szczegolnosci o charakterze odszkodowawczym. Wplacona zaliczka zostanie rozliczona z
ostatnig fakturg konczaca Zlecenie lub dany etap Zlecenia, chyba Ze co innego wynika z
Umowy. W razie watpliwosci czy dana kwota wplacona na rzecz Kancelarii jest zaliczka,
przyjmuje si¢, ze nig nie jest.

O ile w Umowie nie postanowiono inaczej, Wynagrodzenie ptatne jest na podstawie faktury
wystawionej przez Kancelari¢ w oparciu o nastgpujace SPoSoby rozliczen:

a) w przypadku ryczattu miesiecznego — faktura jest wystawiana po zakonczeniu danego
miesiaca;
b) w przypadku stawki godzinowej — faktura zostanie wystawiona na podstawie

specyfikacji czasu pracy nad Zleceniem. Kancelaria przesle Klientowi faktur¢ wraz ze
specyfikacja poczta elektroniczng (e-mail). W razie braku sprzeciwu Klienta w
terminie 7 (siedem) dni od otrzymania specyfikacji za posrednictwem poczty
elektronicznej (e-mail), przyjmuje sie, ze Klient akceptuje ww. specyfikacje w catosci;
c) w przypadku ryczaltu za Zlecenie — o ile Umowa nie stanowi inaczej, faktury beda
wystawiane za cate Zlecenie lub za jego poszczegodlne etapy, po zakonczeniu catosci
Zlecenia lub danego etapu Zlecenia.
Umowa moze przewidywac, ze poza zasadniczym wynagrodzeniem, Kancelaria moze by¢
uprawniona do premii za osiagnigcie ustalonego rezultatu Zlecenia (tzw. success fee).
Wynagrodzenie nalezne Kancelarii, poza tym szczegélnym przypadkiem, nalezne jest bez
wzgledu na rezultat $wiadczonych przez nig ustug pomocy prawnej czy podatkowej.
W przypadku rozliczen dokonywanych wg stawki godzinowej, czas podrozy stuzbowej oraz
oczekiwania na wywolanie rozprawy lub innego posiedzenia, bedzie rozliczany wg 50%
ustalonej stawki godzinowej.
Wynagrodzenie Kancelarii platne jest przelewem na podstawie faktur w terminie 14
(czternascie) dni od daty wystawiania faktury na wskazany na fakturze rachunek bankowy,
chyba ze w Umowie zastrzezono inny termin lub sposdb ptatnosci.
W przypadku pomocy prawnej lub podatkowej $wiadczonej w ramach prowadzenia spraw
sagdowych, w sktad wynagrodzenia Kancelarii wchodzg dodatkowo takze prawomocnie
zasagdzone od przeciwnika na rzecz podmiotu reprezentowanego (zastgpowanego) przez
Kancelari¢ koszty zastepstwa procesowego wraz z nalezno$ciami ubocznymi, ktore
Kancelaria we wlasnym zakresie moze wyegzekwowaé od strony przeciwnej, na co Klient z
chwilg podpisania Umowy wyraza nieodwolywalng zgode.
Wynagrodzenie Kancelarii oraz zwrot wydatkow i optat poniesionych przez Kancelari¢ nalezy
si¢ bez wzgledu na wynik sprawy.
Niezaleznie od zaptaty wynagrodzenia Klient zobowigzany jest zwroci¢ Kancelarii wszelkie
koszty zwigzane z wykonywaniem zlecenia, w szczegdlnos$ci:
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5.11.

5.12.

5.13.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

a) oplaty sadowe, skarbowe, notarialne, administracyjne, ttumaczen, telekomunikacyjne,

b) koszty przesytek pocztowych i kurierskich w kraju i za granice;

c) koszty podrozy oraz wszelkie inne wydatki poniesione przez Kancelari¢ w interesie
Klienta w zwiazku z wykonywaniem Ustugi. Klienta obcigzaja takze koszty podrozy
(zakupionych biletow i1 optaconych noclegéw), nawet jesli sad rozprawe odwota lub
odroczy, a wczesniej nie bylo mozliwosci bezkosztowego anulowania biletu lub
noclegu.

Klient zwroci Kancelarii wydatki okreslone ust. 5.10 na podstawie przedstawionej przez

Kancelari¢ faktury wraz z zestawieniem wydatkow ptatnej w terminie 7 dni od daty jej

doreczenia Klientowi, chyba ze zostang one poniesione bezposrednio przez Klienta.

Kancelaria zastrzega sobie prawo do wstrzymania realizacji Zlecenia w braku ptatnosci (takze

czgsciowej) za poprzednio wykonane prace, oraz w braku wspolpracy ze strony Klienta

niezbednej lub pozadanej dla wykonania danego Zlecenia. Wstrzymanie prac skutkuje
odpowiednim przedluzeniem terminu wykonania Zlecenia, jezeli zostal przez Strony
uzgodniony. Z tytutu wstrzymania wykonania Zlecenia Klientowi nie przystuguje wzgledem

Kancelarii zadne roszczenie, w szczegolnosci o charakterze odszkodowawczym.

W przypadku, gdy po stronie Klienta wystgpuje wigcej niz jeden podmiot, podmioty te beda

solidarnie odpowiedzialne za zaptate wynagrodzenia lub zwrotu kosztow na rzecz Kancelarii

GWS w zwiazku z realizacjg Zlecenia.

§6 Waloryzacja wynagrodzenia Kancelarii

Kancelaria ma prawo dokonywa¢ w okresie obowigzywania Umowy, na zasadach
okreslonych w niniejszym paragrafie Warunkow, jednostronnej waloryzacji uzgodnionych
stawek wynagrodzenia Kancelarii (w szczeg6lnosci, stawek godzinowych lub ryczattowych),
w sytuacji, gdy nastgpi wzrost wskaznika inflacji, o ktorym mowa w ust. 6.1 ponizej
(,,Wskaznik Inflacji”’), w okresie — wedtug decyzji Kancelarii — danego kwartatu, potrocza lub
roku kalendarzowego obowigzywania Umowy (,,Okres”) wzgledem danych na Kkoniec
poprzedniego Okresu.

Wskaznikiem Inflacji jest wskaznik cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem dla danego
Okresu oglaszany przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

Waloryzacja uzgodnionych stawek wynagrodzenia Kancelarii moze zosta¢ dokonana o
wskaznik procentowy nie wyzszy niz wzrost odpowiedniego Wskaznika Inflacji w danym
Okresie wzgledem wartosci na koniec poprzedniego Okresu.

Kancelaria zawiadomi Klienta o dokonanej waloryzacji uzgodnionych stawek wynagrodzenia
Kancelarii pocztg elektryczng e-mail. Waloryzacja stawek wynagrodzenia bedzie skuteczna,
poczawszy od wynagrodzenia naleznego Kancelarii za miesigc kalendarzowy bezposrednio
nastepujacy po miesigcu kalendarzowym, w ktorym Kancelaria zawiadomita Klienta o
dokonaniu waloryzacji.

Kancelaria moze dokonaé¢ waloryzacji uzgodnionych stawek wynagrodzenia w opisanym
wyzej trybie jednokrotnie lub wielokrotnie. Dokonana w tym trybie waloryzacja nie stanowi
zmiany Umowy.

Jezeli w okresie obowigzywania Umowy przestanie by¢ oglaszany odpowiedni Wskaznik
Inflacyjny, Kancelaria bedzie mogta zastapi¢ go innym wskaznikiem, zblizonym funkcja do
poprzedniego. Zmiana Wskaznika Inflacji w takim trybie nie stanowi zmiany Umowy.
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7.1.

7.2.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

§7 Komunikacja elektroniczna

Kancelaria GWS doklada staran, aby przesylki elektroniczne wysylane przez Kancelarie w
ramach realizacji Zlecenia nie zawieraly wiruséw ani innych elementow mogacych uszkodzié
komputer lub system informatyczny odbiorcy. Kancelaria nie ponosi odpowiedzialnosci za
ryzyka wyniklte z tytutu korzystania z komunikacji elektronicznej (obejmujace m.in.
opdznienia, grozbe przechwycenia i nieupowaznionego dostepu do takiej korespondencji, jak
tez ryzyka elektroniczne — wirusy i inne), chyba ze szkoda powstala wskutek razacego
niedbalstwa lub winy umyslnej Kancelarii lub osob dziatajacych w jej imieniu. Klient we
wlasnym zakresie podejmuje niezbgdne lub pozadane dziatania stuzace zabezpieczeniu
swoich komputeréw i systemow informatycznych.

W przypadku udostgpniania przez Klienta Kancelarii GWS dokumentéw lub informacji przez
strony internetowe, serwery lub ustugi zewnetrzne (np. Dropbox, Google Drive, serwer
udostepniony przez Klienta), Kancelaria GWS nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za
szkody Klienta powstale w zwigzku z uzywaniem tych form przekazywania Kancelarii
informacji i dokumentow.

§8 Zasady poufnosci

Kancelaria GWS zachowuje w tajemnicy fakty i informacje, z ktéorymi zapoznata si¢ w
zwigzku ze $wiadczeniem ustug na rzecz Klienta na zasadach okre§lonych w art. 3 ustawy z
dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U.2020.75 t.j. z dnia 2020.01.16, z pézn. zm.),
art. 37 ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz.U.2021.2117 t.j. z dnia
2021.11.24, z pdézn. zm.), oraz zasadach etyki zawodowej radcy prawnego i doradcy
podatkowego, stanowiacych o obowiazku zachowania tajemnicy zawodowe;.

O ile Umowa nie stanowi inaczej, Klient moze przekazaé¢ porady i dokumenty przygotowane
przez Kancelaric GWS w ramach realizacji Zlecenia pracownikom Klienta oraz doradcom
Klienta $wiadczacym na jego rzecz ustugi bezposrednio zwigzane z przedmiotem Zlecenia,
ktorzy w $wietle zasad wykonywania zawodu sa zobowigzani do zachowania tajemnicy
zawodowej, oraz ktorych Klient zobowigze do zachowania takich porad i dokumentéow w
poufnosci. Bez uprzedniej pisemnej zgody Kancelarii GWS, Klient nie jest uprawniony do
udostepniania porad udzielonych przez Kancelaric GWS ani dokumentéw przygotowanych
przez Kancelariec GWS w ramach realizacji Zlecenia jakimkolwiek innym osobom trzecim.
Kancelaria zachowuje prawa autorskie i wszelkie inne prawa wiasnosci intelektualnej do
wszystkich oryginalnych materiatéw dostarczonych Klientowi.

Kancelaria zastrzega, ze moze by¢ zobowigzana do przekazania uprawnionym podmiotom (w
tym Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej) informacje Iub zawiadomienia, o ktérych
mowa w Rozdziale 11a Ordynacji Podatkowej (Rozdziat 11a Ordynacji podatkowej -
Informacje o schematach podatkowych) w przypadku spehlienia ustawowych ku temu
przestanek i uznania, ze w toku realizacji Zlecenia mialo miejsce opracowanie, oferowanie,
udostepnianie lub wdrozenie lub zarzadzanie wdrazaniem uzgodnienia, rozumianego w
sposob okreslony w powotanych wyzej przepisach podatkowych.

Klauzula poufnosci okreslona w niniejszym paragrafie Warunkoéw nie ma zastosowania 0o
informacji przekazywanych innym firmom nalezagcym do tej samej grupy kapitatlowej co
Klient.
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9.1.

9.2.

§9 Przeciwdzialanie praniu brudnych pieniedzy i finansowaniu terroryzmu

Przy wykonaniu Umowy Kancelaria GWS moze by¢ zobowigzana do realizacji obowigzkoéw
okreslonych w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U.2022.593 t.j. z dnia 2022.03.15 z pézn zm., dalej: Ustawa
AML). Moga one obejmowaé w szczeg6lnosci identyfikacje i oceng ryzyka, identyfikacje
klientow 1 weryfikacj¢ ich tozsamosci, identyfikacje i weryfikacje beneficjentow
rzeczywistych, identyfikacje osob zajmujacych eksponowane stanowiska polityczne, oceng
stosunkow gospodarczych oraz uzyskanie informacji na temat ich celu i zamierzonego
charakteru, jak rowniez wymog biezacego monitorowania tych stosunkow, oraz stosowanie
okreslonych $rodkéw bezpieczenstwa finansowego (dalej: obowigzki AML).

W celu realizacji obowigzkow AML, Kancelaria GWS moze wymagac¢ od klientow informacji
okreslonych w Zataczniku nr 1 do niniejszych Warunkow, zawartych w dokumentach
tozsamosci klientow, w dokumentach tozsamosci osob upowaznionych do dziatania w ich
imieniu, i sporzadzaé¢ ich kopie. Ponadto, w zwiazku z wykonaniem Zlecenia, Kancelaria
GWS moze wymaga¢ przekazania wszelkich dalszych informacji niezbednych do
prawidtowej realizacji przez nig Obowiazkow AML. W przypadku braku mozliwos$ci
prawidtowego wykonania obowigzkow AML, Kancelaria na podst. art. 41 Ustawy AML moze
by¢ obowigzana do odmowy nawigzania stosunkow gospodarczych oraz do ich rozwigzania —
ze skutkiem w postaci odmowy zawarcia badz wypowiedzenia Umowy, odmowy przyjecia,
zawieszenia lub zaprzestania dalszej realizacji Zlecenia.

§10 Przetwarzanie danych osobowych

Kancelaria GWS moze przetwarza¢ dane osobowe dotyczace Klienta oraz innych osob, w tym dane
udostepniane przez Klienta, w zakresie i w celu niezbednym dla realizacji Zlecenia i wykonania
Umowy. Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych przez Kancelaric GWS znajduje si¢
w Zalaczniku nr 2 do niniejszych Warunkéw. Informacja ta moze by¢ takze publikowana i
aktualizowana bezposrednio na stronie internetowej Kancelarii GWS.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

§11 Odpowiedzialnos¢ Kancelarii

Kancelaria GWS ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny
(Dz.U.2020.1740 tj. z dnia 2020.10.08, z pozn. zm.). O ile Umowa nie stanowi inaczej,
odpowiedzialnos¢ Kancelarii GWS ograniczona jest do wysoko$ci wynagrodzenia
otrzymanego za Zlecenie, z ktérego szkoda wynikta. Dla celow powyzszego postanowienia
poszczegbdlne porady oraz/lub opracowana dokumentacja/raporty, za ktére wyptaca sie
ustalone wynagrodzenie, traktowane sg jako oddzielne Zlecenia.

W Zadnym wypadku kwota odpowiedzialno$ci Kancelarii GWS nie przekroczy wysokosci
sumy gwarancyjnej okreslonej w umowie ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
zawodowej w zakresie §wiadczenia ustug doradztwa prawnego i podatkowego, zawartej przez
Kancelari¢ GWS.

Brak terminowej zaplaty wynagrodzenia naleznego Kancelarii, wynikajacego z Umowy,
zwalnia Kancelari¢ z odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzan wobec Klienta wynikajacych z Umowy.

Kancelaria GWS nie ponosi odpowiedzialno$ci z tytutu utraconych korzysci (lucrum cessans).
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11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

Kancelaria GWS nie ponosi odpowiedzialnosci za wynik sprawy ani za osiagnigcie
okreslonego rezultatu.

Kancelaria GWS ponosi odpowiedzialno$§¢ wylacznie wobec Klienta, ktory jest strong
Umowy. O ile Umowa nie stanowi inaczej, Kancelaria GWS nie ponosi odpowiedzialno$ci
wobec jakichkolwiek osob trzecich, w tym podmiotéw powigzanych z Klientem, nalezacych
do grupy kapitatowej Klienta. Klient zobowigzany jest zwolni¢ Kancelaric GWS oraz jej
Wspolnikow 1 Pracownikdw z roszczen osob trzecich (wraz z kosztami obrony przed tymi
roszczeniami) zwigzanych lub wynikajacych z realizacji Zlecenia, chyba ze dane roszczenia
wynikajag z zawinionego naruszenia przez Wspolnikow lub Pracownikow Kancelarii
warunkéw Umowy lub niniejszych Warunkow. Dla uniknigcia watpliwosci zobowigzanie
Klienta do zwolnienia z roszczen oznacza w szczeg6lnoSci zobowigzanie do zwolnienia
Kancelarii GWS oraz jej Wspolnikow i Pracownikéw z obowigzku $wiadczenia, oraz do
zapewnienia, iz wierzyciel nie bedzie zadal od zadnej z wymienionych osob spetienia
$wiadczenia.

Kancelaria nie jest odpowiedzialna za op6znienia albo zaniedbania wynikajace z przyczyn lub
okolicznosci pozostajacych poza jej kontrola. Odnosi si¢ to w szczegolnosci do dziatania
sadow, urzedow i innych organow panstwa, pozaréw i innych katastrof, przypadkow dziatania
sity wyzszej, stanow zagrozenia epidemicznego, epidemii, strajkow, wojny czy tez innych
aktow przemocy.

Ograniczenie odpowiedzialno$ci Kancelarii GWS, o ktérym mowa w niniejszych Warunkach,
nie dotyczy szkody wyrzadzonej z winy umyslnej, za ktorg Kancelaria GWS odpowiada bez
ograniczen.

Zbycie wierzytelnosci przystugujacych Klientowi w stosunku do Kancelarii wymaga, pod
rygorem niewaznosci, uprzedniej pisemnej zgody Kancelarii.

§12 Informowanie o wspolpracy

Klient wyraza zgod¢ na uzywanie znaku graficznego nazwy (logotypu) Klienta oraz informowanie o
$wiadczeniu ushug na rzecz Klienta na stronie internetowej Kancelarii, w ofertach i innych
materialach udostepnianych przez Kancelari¢ podmiotom trzecim.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

§13 Obowiazywanie umowy i Warunkow

Umowa wraz z niniejszymi Warunkami wigze Klienta i Kancelarie GWS od chwili zawarcia
Umowy do chwili rozwigzania lub wygasniecia Umowy.

Kancelaria GWS moze dokona¢ zmiany niniejszych Warunkow. Kancelaria jest zobowigzana
do poinformowania Klienta o zmianie Warunkéw z jednoczesnym udostepnieniem Klientowi
zmienionej tresci Warunkdéw, w szczegOlno$ci poprzez udostepnienie jej na stronie
internetowej Kancelarii. Zmienione Warunki wiaza Strony, jezeli w terminie miesigca od
udostepnienia Klientowi zmienionej tre§ci Warunkow Klient nie wypowie Umowy.

O ile Umowa nie stanowi inaczej, Umowa moze by¢ wypowiedziana przez ktorakolwiek ze
Stron w kazdym czasie, z kazdej przyczyny, za miesigcznym pisemnym wypowiedzeniem na
koniec miesigca kalendarzowego.

O ile Strony nie uzgodnig inaczej, w przypadku rozwigzania Umowy przez Klienta z innych
przyczyn niz niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy przez Kancelari¢, Kancelaria
w terminie 7 dni kalendarzowych przedstawi zestawienie godzin pracy poswigconych na
realizacj¢ biezacych Zlecen. Klient zobowiazany jest uisci¢ nalezne Kancelarii wynagrodzenie
okreSlone w Umowie, w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zestawienia i
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13.5.

13.6.

14.1.

14.2.

14.3.

prawidtowo wystawionej faktury VAT. Skutek w postaci rozwigzania Umowy nastgpuje nie
wczesniej niz z chwilg otrzymania przez Kancelarie zaptaty naleznego wynagrodzenia.

W przypadku wypowiedzenia Umowy, na zadanie Klienta Kancelaria GWS podejmie
czynnosci niezbgdne dla zabezpieczenia interesow Klienta w Zleceniach w toku, pod
warunkiem uiszczenia przez Klienta nalezno$ci Kancelarii wynikajacych z wymagalnych
faktur oraz uiszczenia zaliczki na poczet uzgodnionych czynno$ci. Na zyczenie Klienta
Kancelaria GWS przesle dokumenty dotyczace Zlecenia w toku wskazanemu przez Klienta
prawnikowi lub doradcy podatkowemu.

Jezeli w ramach wspotpracy Klient udzielit Prawnikom Kancelarii GWS petnomocnictw, to
wypowiedzenie lub wygasniecie Umowy jest rodwnoznaczne z wypowiedzeniem lub
wygasnieciem takich petnomocnictw, chyba ze Strony uzgodnia inaczej. Skutek w postaci
Wygasnigcia umocowania pelnomocnika nastepuje odpowiednio w dniu rozwigzania lub
wygasniecia Umowy. PowyzZsze postanowienia nie uchybiajg przepisom prawa okreslajagcym
skutki wypowiedzenia pelnomocnictwa procesowego.

§14 Prawo wlasciwe i jurysdykcja

Swiadczenie przez Kancelaric ustug prawnych i podatkowych oraz Umowa zawarta z
Klientem podlegaja prawu polskiemu.

Wszelkie spory zwigzane ze $wiadczeniem przez Kancelari¢ ustug prawnych i podatkowych
na rzecz Klienta, ktore nie zostang przez Strony rozwigzane polubownie, zostang poddane pod
rozstrzygnigcie wasciwemu polskiemu sadowi powszechnemu.

Do rozstrzygniecia wszelkich sporéw zaistniatych miedzy Kancelarig a Klientem wtasciwy
jest sad wedtug miejsca siedziby Kancelarii.
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Zalacznik nr 1 do Ogoélnych warunkéw $wiadczenia ustug prawnych i podatkowych przez Ginelli Wienskowski Sobczak Radcy Prawni i Doradcy Podatkowi S.K.A.

FORMULARZ AML

Klient zobowigzany jest do podania Kancelarii GWS okreslonych ponizej podstawowych informacji niezbednych do realizacji obowigzkéw przewidzianych w art. 34 i nast. ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (,,Ustawa AML"):

| DANE KLIENTA

Prosimy o podanie informacji odpowiednio w kolumnie [A] dla Klienta bed3acego osobg fizyczng, albo [B] dla Klienta bedgcego innym podmiotem.

[A] Osoba fizyczna [B] Osoba prawna lub inna jednostka organizacyjna

Nazwa (firma):
Imie i nazwisko:

Forma organizacyjna:
Obywatelstwo:

Adres siedziby lub prowadzenia dziatalnosci:
PESEL (w przypadku braku nr. PESEL — data
oraz paristwo urodzenia):

NIP:
W przypadku osoby fizycznej prowadzacej W przypadku braku nr NIP — paristwo
dziatalnos¢ gospodarcza rejestracji, rejestru handlowego oraz numeru i
- nazwa (firma), daty rejestracji (lub inne odpowiednie dane
- nr NIP (dla przedsiebiorcy zagranicznego — rejestrowe i identyfikacyjne):

inny odpowiedni nr identyfikacyjny),
- adres gtéwnego miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej:

Imiona i nazwiska oraz nr. PESEL osdb

Seria i numer dokumentu stwierdzajacego reprezentujacych Klienta:

tozsamosc: W przypadku braku nr. PESEL — daty oraz
parnistwa urodzenia 0sob reprezentujgcych
Klienta:

Wazne! Zaréwno dla osoby fizycznej, jak i innego podmiotu wymagane jest wypetnienie wszystkich czesci ( 1-VI)
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Il Beneficjent rzeczywisty Klienta

Il Osoba zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne (PEP)

[2] Imiona i nazwiska beneficjentow
rzeczywistych:

Czy klient jest osobg fizyczng zajmujaca
eksponowane stanowisko polityczne,
cztonkiem rodziny takiej osoby, albo
osobg znang jako bliski wspdtpracownik
takiej osoby?

L s
Tak / Nie niepotrzebne skresli¢

Czy beneficjent rzeczywisty klienta jest
osoba fizyczng zajmujgcg eksponowane
stanowisko polityczne, cztonkiem rodziny
takiej osoby, albo osobg znang jako bliski
wspotpracownik takiej osoby?

Tak / Nie *niepotrzebne skresli¢

Zgodnie z art. 2 ust. 2 pkt. 1) Ustawy AML, przez beneficjenta rzeczywistego rozumie sie osobe fizyczng lub
osoby fizyczne sprawujace bezposrednio lub posrednio kontrole nad klientem poprzez posiadane
uprawnienia, ktére wynikaja z okolicznosci prawnych lub faktycznych, umozliwiajgce wywieranie
decydujacego wptywu na czynnosci lub dziatania podejmowane przez klienta, lub osobe fizyczng lub osoby
fizyczne, w imieniu ktérych sg nawigzywane stosunki gospodarcze lub przeprowadzana jest transakcja
okazjonalna, w tym:

a) w przypadku klienta bedacego osobg prawng inng niz spétka, ktérej papiery wartosciowe sg
dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegajagcym wymogom ujawniania informacji
wynikajgcym z przepiséw prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajacym im przepisom prawa panstwa
trzeciego:

— osobe fizyczng bedacy udziatowcem lub akcjonariuszem klienta, ktérej przystuguje prawo wtasnosci
wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatéw lub akcji tej osoby prawnej,

— osobe fizyczng dysponujgca wiecej niz 25% ogodlnej liczby gtoséw w organie stanowigcym klienta,
takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do
gtosu,

— osobe fizyczng sprawujaca kontrole nad osobg prawng lub osobami prawnymi, ktérym tacznie
przystuguje prawo wtasnosci wiecej niz 25% ogdlnej liczby udziatéw lub akcji klienta, lub facznie
dysponujgcg wiecej niz 25% ogolnej liczby gtoséw w organie klienta, takze jako zastawnik albo
uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do gtosu,

— osobe fizyczng sprawujaca kontrole nad klientem poprzez posiadanie w stosunku do tej osoby
prawnej uprawnien jednostki dominujgcej w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci, lub

—  w przypadku udokumentowanego braku mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci
0s0b fizycznych okreslonych powyzej oraz w przypadku niestwierdzenia podejrzen prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu — osobe fizyczng zajmujaca wyzsze stanowisko kierownicze,

b) w przypadku klienta bedgcego trustem: zatozyciela, powiernika, nadzorce, jezeli zostat ustanowiony,
beneficjenta, inng osobe sprawujaca kontrole nad trustem, c) w przypadku klienta bedgcego osoba
fizyczng prowadzacy dziatalnosé gospodarcza, wobec ktérego nie stwierdzono przestanek lub
okolicznosci mogacych wskazywacé na fakt sprawowania kontroli nad nim przez inng osobe fizyczna lub
osoby fizyczne, przyjmuje sie, ze taki klient jest jednoczesnie beneficjentem rzeczywistym.

Zgodnie z art. 2 ust. 2 pkt. 3), 11) i 12) Ustawy AML:

a) przez osoby osobach zajmujacych eksponowane stanowiska polityczne (,,PEP”) rozumie sie osoby
zajmujace znaczace stanowiska publiczne lub petnigce znaczace funkcje publiczne, w tym: szeféw
panstw, szeféw rzgddéw, ministréw, wiceministrow oraz sekretarzy stanu, cztonkéw parlamentu lub
podobnych organdéw ustawodawczych, cztonkéw organéw zarzadzajgcych partii politycznych, cztonkéw
saddw najwyzszych, trybunatéw konstytucyjnych oraz innych organéw sadowych wysokiego szczebla,
ktérych decyzje nie podlegaja zaskarzeniu, z wyjatkiem trybow nadzwyczajnych, cztonkéw trybunatéw
obrachunkowych lub zarzadéw bankéw centralnych, ambasadoréw, chargés d'affaires oraz wyzszych
oficerdéw sit zbrojnych, cztonkéw organéw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych
przedsiebiorstw panstwowych, spétek z udziatem Skarbu Paristwa, w ktérych ponad potowa akgji albo
udziatéw nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych oséb prawnych, dyrektoréw, zastepcow
dyrektoréw oraz cztonkéw organdéw organizacji miedzynarodowych lub osoby petnigce rownowazne
funkcje w tych organizacjach, dyrektoréw generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organéw
panstwowych oraz dyrektoréow generalnych urzedéw wojewddzkich, inne osoby zajmujgce stanowiska
publiczne lub petnigce funkcje publiczne w organach panstwa lub centralnych organach administracji
rzagdowej;

b) przez cztonkéw rodziny PEP rozumie sie rodzicéw PEP, matzonka lub osobe pozostajacg we wspdlnym
pozyciu z PEP, dziecko PEP i jego matzonka lub osoby pozostajagce we wspdlnym pozyciu, oraz rodzicéw
PEP;

c) przez osoby znane jako bliscy wspotpracownicy PEP rozumie sie 1) osoby fizyczne bedace beneficjentami
rzeczywistymi oséb prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub
trustéw wspdlnie z PEP lub utrzymujgce z PEP inne bliskie stosunki zwigzane z prowadzong dziatalnoscig
gospodarczg, 2) osoby fizyczne bedace jedynym beneficjentem rzeczywistym oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustu, o ktérych wiadomo, ze zostaty
utworzone w celu uzyskania faktycznej korzysci przez PEP.
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IV Osoba dziatajaca w imieniu Klienta

V Zataczone dokumenty lub ich kopie

Imie i nazwisko:

. osoba fizyczna: kopia dowodu osobistego,

Dotyczace Klienta: pas.zportu. badz innfego dolklurnentu .
stwierdzajgcego tozsamos¢, informacja CEIDG

. osoba prawna i inna jednostka organizacyjna:
odpis aktualny z KRS lub inne odpowiednie
dokumenty rejestrowe

Obywatelstwo:

Dotyczace osoby upowaznionej do . kopia dowodu osobistego, paszportu bgdz

dziatania w imieniu Klienta: innego dokumentu stwierdzajgcego
tozsamos¢, dokument / informacja dotyczaca

podstawy umocowania do dziatania w imieniu

Klienta
Nr PESEL (w przypadku braku nr. PESEL - Dotyczace beneficjentéw rzeczywistych e  kopia dowodu osobistego, paszportu badz
data oraz paristwo urodzenia): Klienta: innego dokumentu stwierdzajacego

Seria i numer dokumentu
stwierdzajgcego tozsamos¢:

tozsamos$é, dokument,

. dokumenty dotyczace statusu beneficjanta
rzeczywistego (informacja CRBR, informacja z
odpowiedniego zagranicznego rejestru, inne
odpowiednie dokumenty.

Podstawa umocowania do dziatania w
imieniu Klienta

VI Osoba sktadajaca o$wiadczenie

Imie i nazwisko osoby sktadajacej
oswiadczenie:

W formie pisemnej takze podpis tej
osoby

LJestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”.

Dotyczy oswiadczenia Klienta w formie pisemnej lub formie dokumentowej, ze jest on
albo nie jest osobq zajmujgcq osobq zajmujgcq eksponowane stanowisko polityczne.
Zgodnie z art. 46 ust. 1 Ustawy AML Klient sktada oswiadczenie pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
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Zalacznik nr 2 do Ogoélnych warunkow $wiadczenia uslug prawnych i podatkowych przez Ginelli
Wienskowski Sobczak Radcy Prawni i Doradcy Podatkowi S.K.A.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE
SWIADCZENIEM USLUG PRAWNYCH, PODATKOWYCH I PLACOWYCH

Kto przetwarza dane osobowe?

Administratorem Panstwa danych osobowych jest kancelaria prawno-podatkowa dziatajaca pod
firma: Ginelli Wienskowski Sobczak Radcy Prawni i Doradcy Podatkowi spotka komandytowo-
akcyjna z siedziba w Poznaniu, przy ul. Poplinskich 10/6, 61-574 Poznan, wpisana do rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan Nowe
Miasto i Wilda w Poznaniu Wydziat VIII Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem 0000966797,
NIP 7831856084 oraz REGON 521857958 (Kancelaria lub Kancelaria GWS).

Jakie dane s przetwarzane?

Kancelaria przetwarza dane o osobach fizycznych — Klientach, ktorzy sg osobami fizycznymi oraz o
osobach fizycznych, ktorych dane uzyskata od Klientow w toku i na potrzeby $wiadczenia ustug na
ich rzecz, w szczegodlnosci stanowigce podstawowe dane identyfikacyjne i kontaktowe (np. imie,
nazwisko, nr telefonu, adres e-mail, przyporzadkowanie organizacyjne), a takze dalsze dane
przekazywane w tresci prowadzonej komunikacji z Klientem lub zawarte w dokumentach danej

sprawy.
Czy podanie danych jest konieczne?

Podanie danych jest dobrowolne, jednak konsekwencja ich niepodania b¢dzie niemozno$¢ zawarcia
lub wykonania umowy z Kancelarig GWS.

W szczegodlno$ci przepisy o przeciwdziataniu praniu brudnych pieniedzy i finansowaniu terroryzmu
mogg warunkowac¢ zawarcie umowy od podania okreslonych danych dotyczacych Klienta.

W jakim celu dane sgq przetwarzane?

Dane beda przetwarzane w celu:

1. zawarcia i wykonywania umowy zawartej przez Klienta z Kancelaria, ktorej przedmiotem jest
swiadczenie ustug doradztwa prawnego i podatkowego, prowadzenie rejestrow podatkowych,
obstuga kadrowo-ptacowa, w tym reprezentacji Klienta w toku postepowan sadowych i
administracyjnych, oraz dokonania niezbednych rozliczen w zwigzku z wykonaniem umowy,

2. wykonywania ustawowych obowigzkéw Kancelarii, w szczegdlnosci podatkowych i
sprawozdawczych,

3. realizacji prawnie uzasadnionego interesu Kancelarii opisanego ponizej — przez czas niezbedny do
realizacji prawnie uzasadnionego interesu Kancelarii, w tym zakresie nie dtuzej jednak niz do
czasu uznania za uzasadniony szczegdlng sytuacjg Panstwa sprzeciwu. Sprzeciw nie przystuguje
w przypadku danych osobowych pozyskanych w zwiazku z udzieleniem pomocy prawnej lub
wykonywaniem doradztwa podatkowego — w tym przypadku stosujemy odpowiednio okresy 10-
letni i 5-letni wskazane ponize;j.

Strona 13



Na jakiej podstawie przetwarzamy dane osobowe?

Podstawa prawng przetwarzania jest:

e art. 6 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO) w zakresie niezbednym do zawarcia i wykonania umowy,

e art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zakresie niezb¢dnym do wykonywania przez Kancelarii ustawowych
obowigzkow,

e art. 6 ust. 1 lit. d) RODO w zakresie niezbednym do ochrony zywotnych interesow osoby, ktdrej
dane dotycza,

e art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. prawnie uzasadniony interes Kancelarii, polegajacy na zapewnieniu
niezbednych rozliczen w zwiazku z zawarta umowg, dochodzeniu roszczen, obronie przed
roszczeniami oraz zapobieganiu oszustwom,

e art. 9 ust. 2 lit. f) RODO w zakresie niezbednym do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen
lub w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci przez sady.

Kancelaria przetwarza dane osobowe zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustaw regulujacych zawody
radcy prawnego i doradcy podatkowego. W szczegdlnosci dane osobowe i pozostate informacje
dotyczace spraw Klientow stanowig informacje poufne zgodnie z wigzacym radcoéw prawnych i
doradcow podatkowych obowigzkiem zachowania tajemnicy zawodowe;j.

Nie bedziecie Panstwo podlega¢ decyzji, ktora opiera si¢ wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i ktora wywotuje wobec Panstwa skutki prawne lub w podobny
Sposob istotnie na nig wpltywa.

Kto moze by¢ odbiorcg danych osobowych?

Kancelaria GWS nie przekazuje danych osobowych osobom niepowolanym. Poza pracownikami i
wspotpracownikami, ktorzy sg upowaznieni do ich przetwarzania w ramach Kancelarii, dane te moga
by¢ udostepniane tylko ograniczonemu kregowi odbiorcéw. Mogg to by¢ wybrane podmioty trzecie,
swiadczace na rzecz Kancelarii ustugi zlecone i pomocnicze w celu zapewnienia prawidtowego
swiadczenia ustug przez Kancelarie (np. doradcy podatkowi, radcy prawni, dostawcy ustug
ksiegowych, kadrowo ptacowych, IT, operatorzy pocztowi i firmy Kurierskie). W zaleznosci od
rodzaju zlecenia realizowanego na rzecz Klienta (np. sporzadzenia opinii, wniosku o udzielenie
wigzacej interpretacji prawa podatkowego, postgpowania sgdowego badz administracyjnego,
transakcji handlowej, negocjacji i przygotowania umowy, itp.), odbiorcami danych moga by¢ ponadto
inne podmioty uczestniczace w danym dziataniu (np. wlasciwe gremia i organy, inni uczestnicy tych
dziatan, ich doradcy i reprezentanci, kontrahenci stron).

Ponadto, odbiorcami danych moga by¢ podmioty, ktorym Kancelaria ma obowiazek przekazywac
dane na gruncie przepisow prawa, w szczego6lnosci przepisow o przeciwdziataniu praniu pienigdzy i

finansowaniu terroryzmu, przepisow rachunkowych oraz przepiséw prawa podatkowego.

Dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
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Przez jaki okres przetwarzamy dane osobowe?

Okres przechowywania w stosunku do danych osobowych zgromadzonych w ramach wykonywania
zawodu radcy prawnego badz w toku prowadzonego przez radce prawnego postepowania wynosi 10
lat od konca roku, w ktorym zakonczyto si¢ postepowanie lub $§wiadczono pomoc prawng, w ramach
ktorych dane osobowe zostaty zgromadzone.

Okres przechowywania w stosunku do danych osobowych zgromadzonych w zwigzku ze
swiadczeniem ustug doradztwa podatkowego wynosi 5 lat od daty wykonania ustugi.

Jakie przystuguja Panstwu uprawnienia?

Przyshuguje Panstwu prawo:

e dostepu do swoich danych w zakresie, w jakim nie narusza to obowiazku zachowania przez radce
prawnego lub doradce podatkowego tajemnicy zawodowej;

e poprawiania danych;

e 7adania usuni¢cia danych w zakresie, w jakim przetwarzanie nie jest niezbe¢dne do ustalenia,
dochodzenia Iub obrony roszczen;

e ograniczenia przetwarzania danych w zakresie, w jakim nie narusza to obowiazku zachowania
przez radcg prawnego lub doradce podatkowego tajemnicy zawodoweyj;

e przenoszenia danych.

Z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczeg6lng sytuacja przystuguje Panstwu rowniez prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w zakresie, w jakim Administrator przetwarza
Panstwa dane w oparciu o swdj prawnie uzasadniony interes i o ile dane osobowe nie zostaly
pozyskane w zwigzku z udzieleniem pomocy prawnej lub wykonywaniem doradztwa podatkowego.

Dodatkowo majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jezeli dane sa
przetwarzane niezgodnie z wymogami prawnymi. W Polsce organem tym jest Prezes Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych.
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