Zalacznik nr 2 do Ogoélnych warunkow $wiadczenia uslug prawnych i podatkowych przez Ginelli
Wienskowski Sobczak Radcy Prawni i Doradcy Podatkowi S.K.A.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE
SWIADCZENIEM USLUG PRAWNYCH, PODATKOWYCH I PLACOWYCH

Kto przetwarza dane osobowe?

Administratorem Panstwa danych osobowych jest kancelaria prawno-podatkowa dziatajaca pod
firma: Ginelli Wienskowski Sobczak Radcy Prawni i Doradcy Podatkowi spotka komandytowo-
akcyjna z siedziba w Poznaniu, przy ul. Poplinskich 10/6, 61-574 Poznan, wpisana do rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan Nowe
Miasto i Wilda w Poznaniu Wydziat VIII Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem 0000966797,
NIP 7831856084 oraz REGON 521857958 (,,Kancelaria” lub ,,GWS”).

Jakie dane s przetwarzane?

Kancelaria przetwarza dane o osobach fizycznych — Klientach, ktorzy sg osobami fizycznymi oraz o
osobach fizycznych, ktorych dane uzyskata od Klientéw w toku i na potrzeby $wiadczenia ustug na
ich rzecz, w szczegodlnosci stanowigce podstawowe dane identyfikacyjne i kontaktowe (np. imie,
nazwisko, nr telefonu, adres e-mail, przyporzadkowanie organizacyjne), a takze dalsze dane
przekazywane w tre$ci prowadzonej komunikacji z Klientem lub zawarte w dokumentach danej

sprawy.
Czy podanie danych jest konieczne?

Podanie danych jest dobrowolne, jednak konsekwencja ich niepodania b¢dzie niemozno$¢ zawarcia
lub wykonania umowy z GWS.

W szczegblnosci przepisy o przeciwdziataniu praniu brudnych pieniedzy i finansowaniu terroryzmu
mogg warunkowac¢ zawarcie umowy od podania okreslonych danych dotyczacych Klienta.

W jakim celu dane sgq przetwarzane?

Dane beda przetwarzane w celu:

1. zawarcia i wykonywania umowy zawartej przez Klienta z Kancelariag GWS, ktorej przedmiotem
jest swiadczenie ustug doradztwa prawnego i podatkowego, prowadzenie rejestréow podatkowych,
obstuga kadrowo-ptacowa, w tym reprezentacji Klienta w toku postepowan sadowych i
administracyjnych, oraz dokonania niezbgdnych rozliczen w zwigzku z wykonaniem umowy,

2. wykonywania ustawowych obowiazkow Kancelarii GWS, w szczegolnosci podatkowych i
sprawozdawczych,

3. realizacji prawnie uzasadnionego interesu Kancelarii GWS opisanego ponizej — przez czas
niezbedny do realizacji prawnie uzasadnionego interesu Kancelarii GWS, w tym zakresie nie
dtuzej jednak niz do czasu uznania za uzasadniony szczeg6lng sytuacja Panstwa sprzeciwu.
Sprzeciw nie przystuguje w przypadku danych osobowych pozyskanych w zwigzku z udzieleniem
pomocy prawnej lub wykonywaniem doradztwa podatkowego — w tym przypadku stosujemy
odpowiednio okresy 10-letni i 5-letni wskazane ponizej.
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Na jakiej podstawie przetwarzamy dane osobowe?

Podstawa prawng przetwarzania jest:

e art. 6 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO) w zakresie niezb¢dnym do zawarcia i wykonania umowy,

e art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zakresie niezbednym do wykonywania przez Kancelarii GWS
ustawowych obowigzkow,

e art. 6 ust. 1 lit. d) RODO w zakresie niezb¢dnym do ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej
dane dotycza,

e art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. prawnie uzasadniony interes Kancelarii GWS, polegajacy na
zapewnieniu niezbednych rozliczeh w zwiazku z zawarta umowa, dochodzeniu roszczen, obronie
przed roszczeniami oraz zapobieganiu oszustwom,

e art. 9 ust. 2 lit. f) RODO w zakresie niezbednym do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen
lub w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci przez sady.

Kancelaria GWS przetwarza dane osobowe zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustaw regulujacych
zawody radcy prawnego i doradcy podatkowego. W szczegdlnosci dane osobowe i pozostate
informacje dotyczace spraw Klientdow stanowig informacje poufne zgodnie z wigzacym radcow
prawnych i doradcow podatkowych obowiazkiem zachowania tajemnicy zawodowe;j.

Nie bedziecie Panstwo podlega¢ decyzji, ktora opiera si¢ wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i ktora wywotuje wobec Panstwa skutki prawne lub w podobny
Sposob istotnie na nig wplywa.

Kto moze by¢ odbiorcg danych osobowych?

Kancelaria GWS nie przekazuje danych osobowych osobom niepowolanym. Poza pracownikami i
wspotpracownikami, ktérzy sg upowaznieni do ich przetwarzania w ramach Kancelarii GWS, dane te
mogag by¢ udostepniane tylko ograniczonemu kregowi odbiorcow. Moga to by¢ wybrane podmioty
trzecie, §wiadczace na rzecz Kancelarii GWS ushugi zlecone i pomocnicze w celu zapewnienia
prawidlowego $wiadczenia ustug przez Kancelaric GWS (np. doradcy podatkowi, radcy prawni,
dostawcy ustug ksiggowych, kadrowo ptacowych, IT, operatorzy pocztowi i firmy kurierskie). W
zalezno$ci od rodzaju zlecenia realizowanego na rzecz Klienta (np. sporzadzenia opinii, wniosku o
udzielenie wigzacej interpretacji prawa podatkowego, postgpowania sadowego badz
administracyjnego, transakcji handlowej, negocjacji i przygotowania umowy, itp.), odbiorcami danych
mogg by¢ ponadto inne podmioty uczestniczace w danym dziataniu (np. wlasciwe gremia i organy,
inni uczestnicy tych dziatan, ich doradcy i reprezentanci, kontrahenci stron).

Ponadto, odbiorcami danych moga by¢ podmioty, ktorym Kancelaria GWS ma obowigzek
przekazywac¢ dane na gruncie przepisOw prawa, w szczegdlnosci przepisOw o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy 1 finansowaniu terroryzmu, przepisoéw rachunkowych oraz przepisow prawa podatkowego.

Dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
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Przez jaki okres przetwarzamy dane osobowe?

Okres przechowywania w stosunku do danych osobowych zgromadzonych w ramach wykonywania
zawodu radcy prawnego badz w toku prowadzonego przez radce prawnego postepowania wynosi 10
lat od konca roku, w ktérym zakonczylto si¢ postgpowanie lub §wiadczono pomoc prawna, w ramach
ktorych dane osobowe zostaty zgromadzone.

Okres przechowywania w stosunku do danych osobowych zgromadzonych w zwigzku ze
swiadczeniem ustug doradztwa podatkowego wynosi 5 lat od daty wykonania ustugi.

Jakie przystuguja Panstwu uprawnienia?

Przystuguje Panstwu prawo:

e dostepu do swoich danych w zakresie, w jakim nie narusza to obowigzku zachowania przez radce
prawnego lub doradce podatkowego tajemnicy zawodowej;

e poprawiania danych;

e 7adania usuni¢cia danych w zakresie, w jakim przetwarzanie nie jest niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen;

e ograniczenia przetwarzania danych w zakresie, w jakim nie narusza to obowigzku zachowania
przez radce prawnego lub doradce podatkowego tajemnicy zawodowej;

e przenoszenia danych.

Z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczeg6lng sytuacja przystuguje Panstwu rowniez prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w zakresie, w jakim Administrator przetwarza
Panstwa dane w oparciu o swdj prawnie uzasadniony interes i o ile dane osobowe nie zostaly
pozyskane w zwigzku z udzieleniem pomocy prawnej lub wykonywaniem doradztwa podatkowego.

Dodatkowo majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jezeli dane sg
przetwarzane niezgodnie z wymogami prawnymi. W Polsce organem tym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Strona 3



